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Aposs o “login” com as credenciais do IST, séo listados os processos “pendentes de agdo” do utilizador

Atividades disponiveis
E apresentado abaixo um conjunto de atividades que podes realizar nas diversas aplica¢des do Técnico.

SMARTFLOW
Area de Pés-Graduagdo - Geral b
Técnico ID: Tem 11 processos pendentes.
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SMARTFORMS IR ey

Candidatura a Doutoramento >

O processo de candidatura € criado apds as seguintes etapas sequenciais:
1° - O candidato submete o Formulario de candidatura
2° - O candidato paga a sua candidatura

3° - A Area de Pés Graduac3o valida a candidatura

De seguida, € iniciado o fluxo do processo que tera as seguintes atividades descritas no slide seguinte.



O processo é composto
pelas atividades
apresentadas

Processo

Estado do processo (filas)

Solicitar Cartas de Recomendagao
Nome da pessoa do servigo, a 8 de julho de 2025 as 15:49
Area de Pés-Graduacéo - Geral

Aguardar Recepcgao de Carta§
A espera de acgao por parte de Area de Pos-Graduacao - Geral

Cartas Recebidas
Segquira para Area de Pos-Graduacao - Geral

Verificar Qualificagoes
Segquira para Conselho Cientifico - Formagao Avangada e a Investigagéo

Aceitar Posigao de Orientagao
Seguira para Nome do(s) Orientador (es) (ist-id)

Seguira para Coordenador do Curso

Homologagao
Segquira para Conselho Cientifico - Formagao Avangada e a Investigagéo



» Solicitar Cartas de Recomendagéo
Nome da pessoa do servigo, a 8 de julho de 2025 as 15:49
Area de Pés-Graduagao - Geral

Aguardar Recegao de Cartas
A espera de ag&o por parte de Area de Pés-Graduagao - Geral

Cartas Recebidas
Seguira para Area de Pos-Graduacao - Geral

Verificar Qualificagdes
Seguira para Conselho Cientifico - Formagao Avancada e a Investigagao

Solicitar Cartas de Recomendacao Aceitar Posigao de Orientagdo
Nome da pessoa do servico, a 8 de julho de 2025 as Seira parsame Jo0) Cnsrse se) (-4
1549 Area de PE')S-Gradua(;éO - Geral Seguira para Coordenador do Curso

Homologagao
Seguira para Conselho Cientifico - Formagao Avangada e a Investigagao

Envio de um email a cada destinatario a pedir cartas de referéncia (max 3)
Sistema aguarda 6 dias uteis para a sua rececao.

Pedido de Carta de Referéncia para Candidatura a Reference Letter Request for a PhD application
Doutoramento

Following the PhD application, completed by Student
No seguimento da candidatura ao curso de name, please provide a reference letter at the
doutoramento, efetuado por nome do aluno, por favor, following url: hittp.//www.tecnico....

faculte uma carta de referéncia no seguinte url:
http://www.tecnico....




Nesta mesma fase, o sistema notifica o orientador cientifico

[orientadores internos IST]

Informacgao de Convite para orientagao cientifica de
doutoramento do Instituto Superior Técnico (IST)

nome do aluno, candidato/a a um programa de doutoramento
do IST pretende formaliza-lo/a como membro da orientagao
cientifica no seu doutoramento.

Posteriormente, recebera nova notificacdo requerendo a sua
confirmacéao da aceitacédo da orientagao cientifica na
plataforma Connect.

Invitation information to be formalized as a member of a
PhD Supervision at Instituto Superior Técnico (IST)

studentName, a candidate at IST Doctoral Program [in the
(doctoral program)], intends to formally designate you as a
member of their academic supervision team.

Subsequently, you will receive a new notification requesting
your acceptance of the supervisory role for the application at
Connect platform.




[orientadores externos IST]

Assunto: Informagao de Convite para orientacao cientifica
de doutoramento do Instituto Superior Técnico (IST)

Nome do aluno candidato/a a um programa de doutoramento
do IST pretende formaliza-lo/a como membro da orientagao
cientifica no seu doutoramento.

Para o efeito, tera de criar conta na plataforma Connect
ist.pt/connect e proceder a validagao da sua identidade.
Posteriormente, recebera nova notificagao requerendo a sua
aceitacao da orientacgao cientifica da candidatura.

Invitation information to be formalized as a member of a
PhD Supervision at Instituto Superior Técnico (IST)

studentName, a candidate at IST Doctoral Program [in the
(doctoral program)], intends to formally designate you as a
member of the academic supervision team.

For this purpose, you have to create an account on the
Connect platform at ist.pt/connect and proceed with your
identity validation. Subsequently, you will receive a new
notification requesting your acceptance of the supervisory role
for the application.




Aguardar Rececao de Cartas
A espera de agéo por parte de Area de Pds-Graduacgéo - Geral

Cartas Recebidas
Seguira para Area de Pos-Graduacao - Geral

Quando as cartas de referéncia estio todas recebidas, passa
automaticamente para o passo seguinte ( aceitar posicao de orientagao).
Findo o prazo, caso nao tenham submetido todas as cartas, a APG envia
“reminder’ aos referees ou avanga o processo.

DADOS SUBMETIDOS HISTORICO DE ATIVIDADE LIGACOES EXTERNAS

Outros

- Carta de Referéncia - Hajk-Georg Drost
- Carta de Referéncia - Silvio Gama

Candidatura a Doutoramento

4y 3

Solicitar Cartas de Recomendagao
Nome da pessoa do servigo, a 8 de julho de 2025 as 15:49
Area de Pés-Graduagao - Geral

Aguardar Recegao de Cartas
A espera de ag&o por parte de Area de Pés-Graduagao - Geral

Cartas Recebidas
Seguira para Area de Pés-Graduagao - Geral

Verificar Qualificages
Seguira para Conselho Cientifico - Formagao Avancada e a Investigagao

Aceitar Posigao de Orientagao
Seguira para Nome do(s) Orientador (es) (ist-id)

Seguira para Coordenador do Curso

Homologagao
Seguira para Conselho Cientifico - Formagao Avangada e a Investigagao



Solicitar Cartas de Recomendagao
Nome da pessoa do servigo, a 8 de julho de 2025 as 15:49
Area de Pés-Graduagao - Geral

Aguardar Recegao de Cartas
A espera de agao por parte de Area de Pés-Graduacéo - Geral

Cartas Recebidas
Seguira para Area de Pés-Graduagao - Geral

» Verificar Qualificagées
Seguira para Conselho Cientifico - Formagao Avancada e a Investigagao

Aceitar Posicdo de Orientagao
Seguira para Nome do(s) Orientador (es) (ist-id)

Seguira para Coordenador do Curso

Homologagao
Seguira para Conselho Cientifico - Formagao Avangada e a Investigagao

Verificar Qualificagées
Seguira para Conselho Cientifico - Formagao Avangada e a Investigacéo

Validacao do Conselho Cientifico, nos casos em que o candidato ndo seja detentor dos
graus de L e/ou M. Caso contrario, € efetuado automaticamente o passo seguinte.
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SMARTFLOW
Nome do orientador cientifico
Tem 1 processo pendente

Aceitar Posicao de Orientacao
Seguira para Nome do(s) Orientador (es) (ist-id)

O Orientador sera notificado por email para “aceitar posicédo de orientagao”

Solicitar Cartas de Recomendagéo
Nome da pessoa do servigo, a 8 de julho de 2025 as 15:49
Area de Pos-Graduagao - Geral

Aguardar Recegao de Cartas .
A espera de ag&o por parte de Area de Pos-Graduacgao - Geral

Cartas Recebidas
Seguira para Area de Pés-Graduagao - Geral

Verificar QualificagGes
Seguira para Conselho Cientifico - Formagao Avangada e a Investigagéo

Aceitar Posigao de Orientagao
Seguira para Nome do(s) Orientador (es) (ist-id)

Seguira para Coordenador do Curso

Homologagao
Seguira para Conselho Cientifico - Formagao Avangada e a Investigagao

encontra-se pendente de uma acéo da sua parte.

Assunto: Novo Processo na fila Nome do orientador. Assunto: Invitation information to be formalized
as a member of a PhD Supervision at Instituto
Entrou um novo processo na fila Nome do orientador, o qual Superior Técnico (IST)

A new process has entered queue flowQueue, and
Tipo de Processo: candidatura ao doutoramento. Descrigdo do you have an action pending. Type of Process: Phd
Processo: {{keywords}} Application, Process Description: {{keywords}}
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Apods a analise do formulario
submetido e documentos em anexo,
Continuar

Tomar posse Atribuir processo a...

Surge a caixa de “Aceitar Posicéo de
Orientacao” para selecionar a opgéao
pretendida.

w TECNICO LISBOA

Aceitar Posicao de Orientacao

Aceitar Posi¢do de Orientagao

Aceitar Posi¢ao de Orientagao

Nao Aceitar

Solicitar Cartas de Recomendagéo
Nome da pessoa do servigo, a 8 de julho de 2025 as 15:49
Area de Pés-Graduagéo - Geral

Aguardar Recegéo de Cartas "
A espera de agao por parte de Area de Pés-Graduagzo - Geral

Cartas Recebidas
Seguira para Area de Pés-Graduagao - Geral

Verificar Qualificagdes
Seguira para Conselho Cientifico - Formagao Avangada e a Investigagéo

Aceitar Posigado de Orientagao
Seguira para Nome do(s) Orientador (es) (ist-id)

Seguira para Coordenador do Curso

Homologagao
Seguiré para Conselho Cientifico - Formagao Avancada e a Investigacao
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Seguira para Coordenador do Curso

SMARTFLOW
Coordenador do curso
Tem 1 processo pendente

Solicitar Cartas de Recomendagéo
Nome da pessoa do servigo, a 8 de julho de 2025 as 15:49
Area de Pés-Graduagéo - Geral

Aguardar Rececao de Cartas "
A espera de agao por parte de Area de Pés-Graduagao - Geral

Cartas Recebidas
Seguira para Area de Pés-Graduagao - Geral

Verificar QualificagGes
Seguira para Conselho Cientifico - Formagao Avangada e a Investigagéo

Aceitar Posigado de Orientagao
Seguira para Nome do(s) Orientador (es) (ist-id)

Seguira para Coordenador do Curso

Homologagao
Seguira para Conselho Cientifico - Formagao Avangada e a Investigagao

Segue para apreciagao da candidatura pelo(a) Coordenador(a) do Curso de Doutoramento.
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Apods a analise do formulario
submetido e documentos em anexo,
Continuar

Tomar posse Atribuir processo a...

Surge a caixa de apreciagao da
candidatura para preencher.

Podera ser pedida
“Informacéao Adicional”,

“Nao colocar o candidato” ou
“Colocar Candidato”

W TECNICO LISBOA

Apreciacao da candidatura

Avalia o mérito e elegibilidade da candidatura

Parecer do(a) coordenador(a)

Solicitar Informagéo Adicional

Nao Colocar Candidato

Colocar Candidato

Solicitar Cartas de Recomendagéo
Nome da pessoa do servigo, a 8 de julho de 2025 as 15:49
Area de Pés-Graduagéo - Geral

Aguardar Rececao de Cartas "
A espera de agao por parte de Area de Pés-Graduagao - Geral

Cartas Recebidas
Seguira para Area de Pés-Graduagao - Geral

Verificar QualificagGes
Seguira para Conselho Cientifico - Formagao Avangada e a Investigagéo

Aceitar Posigado de Orientagao
Seguira para Nome do(s) Orientador (es) (ist-id)

Seguira para Coordenador do Curso

Homologagao
Seguira para Conselho Cientifico - Formagao Avangada e a Investigagao
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SMARTFLOW
Conselho Cientifico - Formagao
Avancada e a Investigagao
Tem 1 processo pendente

Homologacgao
Seguira para Conselho Cientifico - Formagao Avancgada e a Investigacao

Solicitar Cartas de Recomendagéo
Nome da pessoa do servigo, a 8 de julho de 2025 as 15:49
Area de Pés-Graduagéo - Geral

Aguardar Rececao de Cartas "
A espera de agao por parte de Area de Pés-Graduagao - Geral

Cartas Recebidas
Seguira para Area de Pés-Graduagao - Geral

Verificar QualificagGes
Seguira para Conselho Cientifico - Formagao Avangada e a Investigagéo

Aceitar Posigado de Orientagao
Seguira para Nome do(s) Orientador (es) (ist-id)

Seguira para Coordenador do Curso

Homologagao
Seguira para Conselho Cientifico - Formagao Avangada e a Investigagao

Segue para homologacao do Conselho Cientifico.
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